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VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR cosiERe.






	INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

	Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES


	FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa)

	CFSI-2019-001
	27-12-2019 (fecha posterior a la comisión)

	DATOS GENERALES

	APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
	PUESTO QUE OCUPA:

	SALINAS IDROVO CHRISTIAN FABIÁN
	ANALISTA DE CONTABILIDAD

	CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
	NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR

	GUAYAQUIL – GUAYAS
	DIRECCIÓN FINANCIERA

	SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
LINA CÓRDOVA, WILSON MITES, IVÁN MORALES Y LUIS MARTÍNEZ (CONDUCTOR)

	INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

	ACTIVIDADES:

(detallar día por día las actividades ejecutadas)
Jueves 19 de diciembre de 2019
Viaje desde Quito A Guayaquil vía terrestre en vehículo de la Institución. (detalle del traslado)
Constatación física de los bienes de la Vicepresidencia en Guayaquil en calidad de delegado de la Dirección Financiera.

Viernes 20 de diciembre de 2019
Constatación física de los bienes de la Vicepresidencia en Guayaquil en calidad de delegado de la Dirección Financiera.

Sábado 21 de diciembre de 2019
Revisión de los bienes uno a uno con el delegado del Custodio.

Domingo 22 de diciembre de 2019

No se labora

Lunes 23 de diciembre de 2019

Revisión de los bienes uno a uno con el delegado del Custodio.

Martes 24 de diciembre de 2019
Viaje desde Guayaquil a Quito en TAME. (detalle del traslado)
PRODUCTOS ALCANZADOS: (lo que se logró con las actividades realizadas)
Constatación física de los bienes de la Vicepresidencia en Guayaquil 
NOTA: Debido a problemas con la aerolínea el vuelo se retrasa 2 horas de lo previsto.



	ITINERARIO
	SALIDA
	LLEGADA
	NOTA



	FECHA 
dd-mm-aaaa
	19-12-2019
	24-12-2019
	Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

	HORA 
hh:mm
	04:00 (salida del domicilio)
	12:30 (llegada al lugar de trabajo)
	

	TRANSPORTE

	TIPO DE 

TRANSPORTE

 (Aéreo, terrestre, marítimo,  otros)
	NOMBRE DE TRANSPORTE 
	RUTA
	SALIDA
	LLEGADA

	
	
	
	FECHA 

dd-mm-aaaa
	HORA

 hh:mm
	FECHA 

dd-mm-aaaa
	HORA

 hh:mm

	TERRESTRE
	INSTITUCIONAL
	QUITO - GUAYAQUIL
	19-12-2019
	04:00
	19-12-2019
	14:00

	AÉREO
	TAME
	GUAYAQUIL -  QUITO
	24-12-2019
	10:00
	24-12-2019
	11:00

	NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

	OBSERVACIONES

	FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO


	NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado

	
	    (Nombre y cargo del servidor que va a realizar la comisión)
	
	

	ING. CHRISTIAN FABIÁN SALINAS IDROVO

ANALISTA DE CONTABILIDAD
	

	FIRMAS DE APROBACIÓN

	FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO
	FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

	                (Nombre y cargo del jefe inmediato)
	(Nombre y cargo del jefe del jefe inmediato o delegado de la Máxima Autoridad)

	
	

	TNLG. MARÍA AUGUSTA BUCHELI

DIRECTORA FINANCIERA (S)
	ING. NORMAN CHRISTIAN MORALES

COORDINADOR  ADMINISTRATIVO FINANCIERO (E)


�SE DEBE PONER CUALQUIER NOVEDAD OCURRIDA DURANTE LA COMISIÓN, COMO LOS RETRASOS, NO USO DE VUELOS O CAMBIOS DE HORARIOS POR AGENDA VICEPRESIDENCIAL.
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